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Методическое пособие – это издание, в котором собран и 

структурирован материал, описывающий задачи, методику и содержание курса.  

Задачей пособия является оказание практической помощи в приобретении и 
освоении передовых знаний как теоретического, так и практического характера. 



Виды методических пособий 

Методическая  
разработка 

Методические  
рекомендации 

Комплекс  
учебно-методических  

материалов 

полностью раскрывает  
определенную 
узконаправленную 
тему 

цели и задачи, 
рекомендации по списку 
литературы для полного 
освоения материала 

информация о теории и 
практике по курсу, список 
семинаров, список 
литературы для каждого 
семинара 



Представить информацию возможно в нескольких видах:   

o Текстовое представление информации 

o Графическое представление информации: 

o Аудио и видео представление информации 

1. Графики 

2. Схемы 

3. Изображения 



С разработкой методических пособий я столкнулась, только когда пришла 

работать в библиотеку. Я сразу начала думать, как же я могу внедрить свои навыки.   

Многие люди воспринимают графическую информацию лучше 
чем текстовую, и это нам играет на руку. С помощью 
графических изображений, схем, наглядной информации, 
можно преподнести совершенно разную тему. Графика 
помогает наглядно и понятно представить изучаемую проблему 
целиком и ее структуру.  
Самый яркий пример - это использование инфографики. Когда 
мы видим определенные символы, мы сразу понимаем о чем 
идет речь: обозначение адреса, интернет-источника, номера 
телефона и многое другое 



Продумав все возможные варианты, я решила для начала разбавить обычное 
текстовое методическое пособие различными схемами, подходящими по тематике 
фотографиями, яркими таблицами. Также я стараюсь выбирать единую стилистику 
и грамотную цветовую гамму согласно цветовому кругу, теории цвета. 



Мой первый опыт как минимум привлек 
внимание коллег. При выборе темы я 
старалась сделать упор на доступное 
представление информации. Где нужно 
добавить схемы и рисунки.  
В этом случае я не стала сразу менять 
формат, а лишь добавила яркости в 
обычный текст, и он стал намного 
привлекательнее.  Также на каждой 
странице за текстом была добавлена 
подложка розового цвета с небольшим 
градиентом, что добавило немного 
романтизма странице в целом. 

Скриншот обложки «Анонсы, 
которые привлекут читателей» 



Далее я взялась за разработку сразу 2 пособий. Выбор пал на гайд и чек-лист 

o Гайд, в переводе - инструкция, руководство или справочник. В нём 
передается максимально сжато и понятно информация более опытного 
человека в этом вопросе. 
 

o Дословно «чек-лист» переводится как список. Сначала чек-листы 
использовались только в технических отраслях, чтобы проверить 
выполнение сложных задач — например, готовность самолёта к взлёту. 



придуман упрощать процесс работы, тем самым 
облегчая труд человека и экономя его время.  

Гайд 

В данном методическом пособии я рассказала о 
приложениях для дизайна, в которых можно создавать 
афиши, обложки, рекламу для социальных сетей. 
Интуитивно понятный интерфейс, плюсы и минусы 
работы и краткий список функционала. Также был 
добавлен QR-код, чтобы можно было сразу перейти по 
ссылке. 



Чек-лист 
Структурированный список самых 
популярных жанров. Данное пособие 
можно использовать как и для 
внутреннего использования, так и для 
рекомендаций. 
Яркий дизайн и необычное оформление 
сразу привлекает внимание. Список 
содержит краткое описание различных 
жанров и в каждом из них  представлено 
по несколько примеров.  

Скриншоты из пособия «Книги новых форматов» 



Было поручение согласно которому 
инновационно-методическому отделу 
необходимо было провести анализ читательской 
состав.  
В 2023 году для анализа была выбрана детская 
аудитория в возрасте 7-12 лет. 

 Была разработана анкета в 
двух вариантах. Черно-белая для того 
чтобы ребенок мог реализовать свой 
творческий потенциал и провести 
время за раскрашиванием интересных 
деталей.  
 Цветной вариант специально 
разработан в цветовой гамме 
библиотеки, для того чтобы 
привлекать внимание и вызывать 
прямую ассоциацию с библиотекой, 
чтением, компанией и друзьями. 

Анкета от команды Сланцевской библиотеки 
«Привет, давай поговорим» 



Вывод: 
o Методическое пособие играет большую роль в освоении той или иной темы. 

Большинство сотрудников приходят работать в библиотеку без подобного 
опыта. Некоторым бывает сложно вникнуть во все тонкости профессии. 
Поэтому сотрудники инновационно-методического отдела заинтересованы в 
создании грамотных методических рекомендаций, которые будут полезны для 
наших коллег.  
 

o В процессе работы современный библиотекарь сталкивается с большим 
количеством задач, которые не завязаны лишь на выдаче книг и проведении 
мероприятий. Сегодня библиотекарь вынужден осваивать различные сферы 
деятельности, начиная с ведения документации и заканчивая рекламной 
деятельностью. Инновационно-методический отдел как раз и выполняет 
функцию оказания помощи в саморазвитии, повышении квалификации, 
освоении новых умений и навыков. Для более быстрого усвоения информации 
в качестве эксперимента и был выбран несколько иной вид методических 
пособий. 


